
Institut du Numérique Responsable

Fiche de Poste : Chef de projets F/H

Informations Générales

● Intitulé du poste : Chef de projets F/H
● Organisation : Institut du Numérique Responsable (INR)
● Localisation : Dans nos locaux à Paris et Bordeaux et en télétravail + déplacements

réguliers dans toute la France
● Type de contrat : CDD à temps plein (35h hebdomadaire) - Cadre
● Supérieur hiérarchique : Conseil d'Administration

(https://institutnr.org/le-conseil-dadministration)
● Le/la Chef de projets) est cadre salarié(e) de l'association, représentée par le CA et

rattachement opérationnel au Bureau de l'association et au Président de l'association
(https://institutnr.org/nouveau-bureau-de-linr)

Contexte de l'Association

L'Institut du Numérique Responsable, un Think and Do tank crée en 2018 en tant
qu’association loi 1901, a pour objet d’être un espace d’échange, de réflexion et de travail
autour des enjeux clés du numérique responsable. Ces enjeux recouvrent notamment les
enjeux éthiques, sociaux et environnementaux du numérique, en cohérence avec les Objectifs
du Développement Durable.

L’association développe, dans l’intérêt de toutes et tous, une coopération interdisciplinaire
étroite entre les acteurs de la vie civile, de l’économie sociale et solidaire, enseignants,
chercheurs, acteurs publics, privés et associatifs pour l’anticipation et l’appropriation des
enjeux et des valeurs d’un numérique responsable.

Au moment de sa création, l'INR comptait 20 organisations membres, mais elle a depuis
augmenté son nombre d'adhérents pour atteindre 130 membres issus de natures et de
secteurs variés et de toutes tailles.
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Afin de soutenir sa croissance, l’INR engage un processus de recrutement pour désigner un
ou une délégué(e) général(e).

Pour en savoir plus, vous pouvez consulter le site web de l'INR :
https://institutnr.org/inr-numerique-responsable

Missions Principales

Le/la Chef de projets est responsable de la gestion opérationnelle d'un portefeuille de projets
portés par l'INR pendant la période de recrutement d'un.e Délégué.e Général.e auprès de qui
il/elle assurera une transition/transmission des dossiers lors de son arrivée en poste.

La mission pourrait toutefois se poursuivre au-delà selon les besoins identifiés et partagés
entre l'association et ce futur.e Délégué.e Général.e.

Il/elle travaille en étroite collaboration avec le Conseil d’Administration et le bureau de
l'association pour :

● Reporter l'état des lieux des projets désignés
● Présenter et argumenter les décisions à prendre
● Piloter les budgets et livrables associés

Ses missions principales sont les suivantes :

1. Gestion et pilotage des ressources externes :

● Animer et superviser les contributeurs bénévoles et les prestataires dans le
respect des règles de déontologie énoncées

2. Gestion budget et ressources :

● Assurer le suivi des subventions : affectation budgétaire sur chaque projet /
subvention

● Assurer le suivi des budgets alloués à chaque projet de son portefeuille
● Mettre à jour les fiches projets (Travaux, prestataire, budget)

3. Communication :

● Participer à l'animation de la communication interne et des ateliers des
collèges et groupes de travail
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4. Direction de Projets :

● Coordonner la mise en œuvre des projets et des programmes de l'association
de son portefeuille

● Veiller à la qualité et à l'efficacité des actions entreprises
● Assurer la conformité aux réglementations en vigueur

5. Assurer la relation avec le Bureau, le CA et les adhérents :
● Produire un reporting régulier sur l’activité et l’avancement opérationnel des

projets confiés par l’INR
● Contribuer le cas échéant à l’élaboration des rapports annuels présentés lors

des Assemblées Générales
● Participer à des instances communes avec le CA et le Bureau

Profil Recherché

Ce poste convient à un/une manager disposant d'une expérience dans la gestion/direction
de projets transverses dans le domaine du numérique.

Compétences requises :

● Savoirs Faire :
○ Compétences managériales
○ Compétences avérées en communication, négociation et mobilisation des

ressources
○ Compétences organisationnelles
○ Esprit d’analyse et de synthèse,
○ Capacité de pilotage budgétaire
○ Compétences en gestion de projets (cadrage, suivi, bilan)
○ Capacité à travailler en partenariat avec des acteurs externes et à représenter

l'association
○ Capacité à lire, écrire, s’exprimer en anglais

● Savoirs être :
○ Incarner les valeurs de l'INR
○ Bonne appréhension de relations interpersonnelles
○ Capacité d'adaptation / agilité
○ Curiosité
○ Esprit d'équipe et d'initiative
○ Capacité à se remettre en question / repenser ses pratiques professionnelles,

formation et amélioration continue
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● Les plus :
○ Disposer d’une expérience dans le Numérique Responsable
○ Disposer d’une expérience dans la RSE

Conditions de travail

● Contrat CDD de 6 à 8 mois selon la date de début (le plus tôt possible pour une
période pouvant aller jusqu'à fin juin 2024)

● Lieu de travail : dans nos locaux à Paris et Bordeaux et en télétravail
● Horaires : 35 heures par semaine
● Déplacements : Déplacements réguliers à prévoir, en France et à l’étranger pour

assurer les rendez-vous liés aux missions du poste qui requièrent une présence
physique.

● Rémunération : 35 - 45 K€ bruts annuels en fonction de l'expérience

Comment postuler

Pour candidater merci d’envoyer votre CV et votre Lettre de motivation à
contact@institutnr.org avec l’objet [CANDIDATURE AU POSTE DE CHEF DE PROJETS - NOM
PRENOM]

Liste des projets (non exhaustive) :
● Animation des rdv adhérents : ISIT Time, ateliers de collèges avec la participation de

la chargée de communication

● Coordination des Groupes de travail thématiques : désignation des pilotes,
participants, mise à jour dans l'espace dédié en ligne, suivi des travaux et livrables

● Suivi de projet :
○ WeNR (supervision)
○ Mooc (actualisation des contenus et questionnaire de connaissance) et

automatisation du parcours candidats
○ Label Qualité de reconditionnement des matériels numériques
○ WebImpact
○ Digital Cleanup Day
○ Programme Ambassadeurs
○ Partenariat Ademe
○ …

4

mailto:contact@institutnr.org

